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Co je potreba udélat béhem zari, nez mi 21. 9. zacne vyuka:

PFihlasit se do UIS pres web www.mendelu.cz — vpravo nahofe — SYSTEMY MENDELU

V sekci MOJE STUDIUM najit Portal studenta, vSechno si v ném projit a proklikat
(napf. muj studijni plan v zalozce Kontrola planu).

V Portale studenta udélat tyto kroky:

O Zapsat si jazyk (nejlépe mezi 1. a 10. 9.): kliknout na ikonku propisky
(Reg./Zapisy), pod tabulkou ,Zobrazit studijni plan®, vybrat SAJ1 (angli¢tina)
nebo SNJ1 (némcina), trochu niz kliknout na ,Pfidat oznaené pfedméty“ a pak
upIné dole na ,Provést zmény v zapise“.

O Najit sviij Osobni rozvrh, kde uz jsou véechny povinné predméty pevné dané
(pFednasky i cviceni). Pokud je vybrany jazyk v rozvrhu vic nez jednou v tydnu,
tak si musim vybrat jeden termin vyuky, ktery mi nejlépe vyhovuje a pfihlasit se
na néj. V aplikaci Reg./Zapisy na fadku s jazykem kliknu na ,vyberte®, vyberu
cviCeni a ulozim vybér. V rozvrhu uz bude jen ten jeden vybrany termin.

O Otevit si E-INDEX, zkontrolovat, Ze k automaticky zapsanym povinnym
pfedmétam pfibyl mudj vybrany jazyk.

O Najit Zadost o ubytovaci stipendium. Dostavaji ho studenti s bydligtém mimo
okres Brno-mésto pfi svém prvnim studiu. Ti vyplni Cislo uc¢tu a podaji zadost.

O Najit aplikaci Objednavky (zeleny kosicek). Kdo si neobjednal ISIC uz pred
zapisem pres e-navratku, objedna ho a zaplati zde, jinak nebude vyrobeny!

O Najit aplikaci Kontaktni centrum. Tudy se podavaji zadosti dékanovi nebo na
studijni oddéleni, napfiklad Zadost o uznani predmétii z predchoziho studia
(musi byt podana nejpozdéji do 4.10., &im dfive tim lépe).

Takeé je zde formular HIaSenka diivodu absence pro vkladani omluvenek.

O V aplikaci Tisk dokumentt v &asti Tisk elektronicky peéeténych dokumentt
kliknout na ikonku Potvrzeni o studiu, ¢imz se vygeneruje potvrzeni o studiu na
aktualni semestr v PDF opatfené elektronickou peceti a €asovym razitkem s QR
kédem, které pak najdu v Ulozisti dokumentii.

Poslat elektronické potvrzeni o studiu e-mailem rodi€im a také své zdravotni pojistovné
(elektronicky pec€eténé potvrzeni se netiskne, je platné jen jako elektronicky pfeposilany
soubor; kdyz bude potieba papirové, zajdu si na studijni).

V sekci NASTAVEN] INFORMACNIHO SYSTEMU provést zménu hesla (kdo chce) a
taky nastavit zachrannou otazku pro obnoveni hesla v aplikaci Bezpe€nostni idaje pro
obnoveni hesla. Navod ke zhlédnuti je na Helpdesku MENDELU https.//tech.mendelu.cz
(Navody a postupy - UIS — Navod na obnovu hesla)
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V sekci OCHRANA OSOBNICH UDAJU najit SOUHLASY UZIVATELE, predist dulezité
predpisy a potvrdit jejich precteni (pfedpis se zobrazi po kliknuti na ,,... vice®).

V sekci KONTROLA OSOBNICH UDAJU zkontrolovat Gidaje (véetné mista narozeni),
dole potvrdit tlaCitkem jejich spravnost. Pfipadné nesrovnalosti feSit v pfistich tydnech se
studijni referentkou.

V sekci OSOBNi MANAGEMENT najit Postovni schranku. Sem ale bé&zné e-maily
nechodi, je to jen zalozni schranka pro pfipad, kdy by nebylo mozné dorucovat do Office
365, tfeba kvili vyCerpané kapacité.

Prihlasit se do Office 365 (sem mi budou chodit vSechny Skolni e-maily).

Jde se tam nejlépe z webu univerzity pfes SYSTEMY MENDELU, nebo z UIS pies text
,Office 365“ pod hornim barevnym bannerem, nebo z PoStovni schranky pfes zalozku
,Office 365“. PfihlaSovaci udaje jsou stejné jako do UIS, ale jako pfihlaSovaci
jméno se vypliuje cela univerzitni e-mailova adresa ve tvaru login@mendelu.cz.
Navod na prihlaSeni do Office 365 je na https:/tech.mendelu.cz

(Navody a postupy - zvolit: E-mail a sluzby Microsoft 365 — E-mail).

Precist si vSechny zpravy, co mi uz do Office 365 prisly.

Je sice mozné nastavit si preposilani na soukromy e-mail, ale nedoporucuje se to.
Pracovnikim Skoly musim psat v kazdém pfipadé z univerzitni adresy. Taky se
nedoporucuje ménit distribuéni server — déla to potize s doru¢ovanim skolnich e-mailQ.

Nainstalovat si Eduroam (bezdratova sit): navod na instalaci najdu na
https://tech.mendelu.cz (Navody a postupy - zvolit: Sité)

Prohlédnout si web fakulty www.ldf.mendelu.cz, hlavné ¢ast Student LDF —
Bakalarské studium

O Projit si zalozku Studuji, vytisknout si odtud ,,Harmonogram LDF pro
akademicky rok 2026/2027“.

O Podivat se na ,,Plan hlavnich cviéeni“ (az bude aktualni) a zapsat si terminy
pro svuj obor a ro¢nik do kalendare.

O V zalozce Studijni oddéleni zjistit, kdo je studijni referentka pro maj studijni

program a ulozit si do mobilu obé jeji telefonni €isla. Az budu ve Skole, podivat
se, kde ma kancelafr. Zapamatovat si ufedni hodiny studijniho oddéleni.

Precist si vSe na https:/prvaci.mendelu.cz/ (moc uzite¢né!)

Pfidat se na FB do skupiny Studenti LDF, sledovat FB Lesnicka a dievairska fakulta.

Pfidat se do FB skupiny svého ro¢niku (nebo ji vytvofit, pokud jesté neni).

Hotovo, jsem jednicka, ted pujde vSechno hladce ©
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